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Ausbildung zur Kauffrau/-mann far

Bdromanagement (w/m/d)

Beschreibung

Wir sind ein IT-Unternehmen aus Karlsruhe mit dem Fokus auf Kinstliche
Intelligenz und digitale Sprachassistenzsysteme. Als smarter Innovationstreiber
gestalten wir die digital-intelligente Welt von morgen.

Die KENBUN IT AG bringt State-of-the-Art Kl-Technologien zur Produktreife und
macht ihre Kunden fit fir die digitale Transformation. Dazu setzen wir auf Voice
Technologie, wie z.B. unser natirlichsprachliches Assistenzsystem KIDOU und auf
zukunftssichere Big Data Lésungen, wie unsere hochskalierbare Kl-und Big Data-
Plattform KIDAN.

Wir unterstltzen unsere Partner auch bei der Umsetzung von innovativen Projekten
im Bereich Kunstliche Intelligenz und Big Data. Unsere Expertise bringen wir in
BMWK geférderte Forschungsprojekte ein.

Bei KENBUN arbeiten wir nicht nur in Projekten agil. Agile ist in unserer DNA
verankert. Eigeninitiative und Verantwortungsbereitschaft leben wir.

Willst auch Du Teil des Projektes Zukunft werden? Dann bewirb Dich jetzt!

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Deine Ausbildungsinhalte sind wie folgt:

¢ Blrowesen und Biroorganisation; Ablage- und Ordnungssysteme flihren
e Telefon- und Schriftverkehr

Buchhaltung und Kostenrechnung vorbereiten

¢ Planen, Durchfiihrung und Kontrolle von Projekten

¢ Unterstiitzung bei Messen & Veranstaltungen

EinfUhrung in das Online-Marketing

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Mindestens einen Realschulabschluss, Abschluss der (héheren)
Handelsschule oder (Fach-)Hochschulreife

¢ Gute Leistungen in Deutsch, Mathematik und Englisch

¢ Interesse am Umgang mit Menschen, Daten und Zahlen

¢ Lernbereitschaft, Zuverldssigkeit und Genauigkeit

¢ Gutes schriftliches und miindliches Ausdrucksvermdégen

¢ Gute Kenntnisse in MS-Office

e Winschenswert: Erfahrungen mit Canva

Selbststandiges Arbeiten

¢ Kreatives und vorausschauendes Denkvermdgen

* Wohnort Karlsruhe

Leistungen der Anstellung

¢ Anspruchsvolle konzeptionelle Themen
¢ Kompetente, individuelle Betreuung wéhrend der Ausbildung

KENBUN IT AG

Arbeitgeber
KENBUN IT AG

Arbeitspensum

Vollzeit

Arbeitsort

Haid-und-Neu-Str. 7, 76131,
Karlsruhe, Deutschland,

Deutschland

Veréffentlichungsdatum
12. Mérz 2025

Experten fur digitale Sprachsysteme und Kiinstliche Intelligenz
https://www.kenbun.de



¢ Exzellente Arbeitsatmosphére in einem hochmotivierten Team mit Top
Arbeits- und Blroausstattung

¢ Unterstlitzung beim Umzug, z.B. Wohnungssuche

* Und im Ubrigen... 31 Tage Urlaub

Bewirb Dich jetzt mit Deinen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse) im PDF-Format.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
Stellenanzeige 25KBM

Informationen zum Datenschutz im Bewerbungsverfahren findest Du unter:
https://www.kenbun.de/datenschutzerklaerung/

Kontakte

KENBUN IT AG

Fara Sendjaja - Ausbildungsleiterin
Haid-und-Neu-Str. 7

76131 Karlsruhe

Mobil: +49 151 420 290 56

E-Mail: karriere@kenbun.de

KENBUN IT AG Experten fiir digitale Sprachsysteme und Kinstliche Intelligenz
https://www.kenbun.de
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